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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร

พืน้ที่เกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ: เทศบาลตำบลหนองหาร อำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 

ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มอืประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร

หรอืสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 20/05/2558 15:52  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บรกิาร  

(1) สำนักงานเทศบาล   เทศบาลตำบลหนองหาร  อำเภอสันทราย  จังหวัดเชียงใหม่ 

โทรศัพท์ : 053-106951   

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บรกิารวันจันทร์ถงึวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
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12.  

1) สถานที่ให้บรกิารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใดตั้งอยู่ใน

เขตท้องถิ่นใดให้ยื่นคำขอใบอนุญาตในเขตท้องถิ่นนั้น  (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยตามหลักการปฏิบัติ

นั้นสถานประกอบกิจการใดตั้งอยู่ในเขตท้องถิ่นใดให้ยื่นคำขอใบอนุญาตในเขตท้องถิ่นนั้น )/ติดต่อดว้ย

ตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหนา้ที่รับผดิชอบ 

2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท้องถิ่นเปิดใหบ้ริการ) 

 

13. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

 

ผูใ้ดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพืน้ที่เกิน200 ตารางเมตร

และมิใช่เป็นขายของในตลาดจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรอืเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบ

ภายใน..ระบุ..... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อม

กับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและ

หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วตอ้งดำเนินการขอ

อนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ ทั้งนีห้ากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่

ผูป้ระกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจา้พนักงานท้องถิ่นมอีำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุด

ดำเนนิการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน 

 

    2.เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

   (2) ต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

   (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วน

ท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น.... 
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หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

14. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นคำขอ

ต่ออายุใบอนุญาตจัดตัง้

สถานที่จำหน่ายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหาร

พืน้ที่เกิน 200 ตารางเมตร

พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น

กำหนด 

 

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานที่

รับผิดชอบให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิ่น) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ

ถูกต้องของคำขอและ

ความครบถ้วนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ

ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดำเนนิการหากไม่สามารถ

ดำเนนิการได้ในขณะนั้น

ขณะนั้นให้จัดทำบันทึก

ความบกพร่องและ

รายการเอกสารหรอื

หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้

เจ้าหน้าที่และผูย้ื่นคำขอลง

นามไว้ในบันทึกนั้นดว้ย 

 

1 ช่ัวโมง - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตาม

บริบทของท้องถิ่น 

2. หากผู้ขอต่อ

อายุใบอนุญาตไม่

แก้ไขคำขอหรือไม่

ส่งเอกสาร

เพิ่มเติมให้

ครบถ้วนตามที่

กำหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพร่องให้

เจ้าหน้าที่ส่งคืน

คำขอและเอกสาร
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 พร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุ

แห่งการคืนดว้ย

และแจง้สทิธิใน

การอุทธรณ์ 

(อุทธรณ์ตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่

ด้านสุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ

เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ

แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข

ด้านสุขลักษณะ 

 

 

20 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตาม

บริบทของท้องถิ่น 

2. กฎหมาย

กำหนดภายใน 

30 วันนับแต่วันที่

เอกสารถูกต้อง

และครบถ้วน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2557) 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

) 

4) 

- 

 

การแจ้งคำสั่งออก

ใบอนุญาต/คำสั่งไม่

อนุญาตใหต้่ออายุ

ใบอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสอืแจ้งการอนุญาต

แก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด

หากพ้นกำหนดถือว่าไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรอืข้อแก้

ตัวอันสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาตให้

ต่ออายุใบอนุญาต 

แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ

อายุใบอนุญาตจัดตั้ง

สถานที่จำหน่ายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหาร

พืน้ที่เกิน 200 ตารางเมตร

แก่ผูข้อต่ออายุใบอนุญาต

ทราบพร้อมแจง้สทิธิใน

การอุทธรณ์ 

 

 

8 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตาม

บริบทของท้องถิ่น 

2. ในกรณีที่เจา้

พนักงานท้องถิ่น

ไม่อาจออก

ใบอนุญาตหรอืยัง

ไม่อาจมีคำสั่งไม่

อนุญาตได้ภายใน 

30 วันนับแต่วันที่

เอกสารถูกต้อง

และครบถ้วนให้

แจ้งการขยาย

เวลาให้ผู้ขอ

อนุญาตทราบทุก 

7 วันจนกว่าจะ

พิจารณาแล้ว

เสร็จพร้อมสำเนา

แจ้งสำนักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 

 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณี

มีคำสั่งอนุญาตต่ออายุ

ใบอนุญาต) 

1 วัน - (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วน

งาน/หน่วยงานที่
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แจ้งให้ผูข้ออนุญาตมา

ชำระค่าธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาที่

ท้องถิ่นกำหนด 

 

 

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตาม

บริบทของท้องถิ่น 

2. กรณีไม่ชำระ

ตามระยะเวลาที่

กำหนดจะต้อง

เสียค่าปรับ

เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 

20 ของจำนวน

เงินที่ค้างชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 

 

15. งานบรกิารน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

16. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สำเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรอง

นิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น
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ที่ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกาศกำหนด) 

4) 

ใบมอบอำนาจ 

(ในกรณีที่มกีาร

มอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดง

การเป็นผู้มี

อำนาจลงนาม

แทนนิตบิุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สำเนา

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นที่

เกี่ยวข้องเช่น

สำเนา

ใบอนุญาตสิ่ง

ปลูกสร้าง

อาคารหรอื

หลักฐานแสดง

ว่าอาคารนัน้

สามารถใช้

ประกอบการได้

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด) 
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ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ตามกฎหมายว่า

ด้วยการควบคุม

อาคาร 

2) 

ใบรับรองแพทย์

ของผู้ขอรับ

ใบอนุญาตผู้ช่วย

จำหน่ายอาหาร

และผูป้รุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการ

ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด) 

 

17. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 

200 ตารางเมตรฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

 

 

18. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนณช่องทางที่ยื่นคำขอ 

สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลหนองหาร อำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่  

2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์  053-106951 

3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  : www.nongharn.go.th 

หมายเหตุ- 
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19. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

 

 

20. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 16/07/2558 

สถานะ อยู่ระหว่างกรอกข้อมูล 

จัดทำโดย  สักการะ สุปี 

อนุมัติโดย  นงนุช  แสงป้อ 

เผยแพร่โดย  สักการะ สุปี 

 

 

 

 


